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UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SG GIAO DUC VA PAO TAO Pioc lap - Tw do - Hanh phiic

sé: 9% /SGDPT-QLT Ha N6i, ngay A0 théng 01 nim 2022
V/v chuyén trudong va tiép nhan
hoc sinh hoc tai cac trudong trung
hoc phd théng

Kinh giri: Higu trudng truong trung hoc pho thong, trudng pho thong
c6 nhiéu cdp hoc trong dé cé cap trung hoc phd thong

Can cir Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25/12/2002 cua B
Gido duc va DPao tao ban hanh Quy dinh chuyen trudng va tiép nhan hoc sinh
hoc tai cac truong trung hoc co s¢ (THCS) va trung hoc phd thong (THPT) (goi
tat 1o Quyet dinh 51); Can cir Quy ché to chiic va hoat dong cla truong trung
hoc phé thong chuyén ban hanh kém theo Van ban hop nhét s6 20/VBHN-
BGDDT ngay 30/5/2014 cua Bo Giao duc va Dao tao (goi tdt Ia Quy ché
truong chuyén); Can cu Quy ché tb chirc va hoat dong cuia truong phd thong
ning khiéu thé duc, thé thao ban hanh kém theo Théng tu s0 07/2021/TT-
BGDDT ngay 12/3/2021 cua Bo Gido duc va Dao tao (goi tit la Quy ché
truong nang khiéu thé duc, thé thao); Can cit Quy ché té chirc va hoat dong
cia truong phd thong dan tdc ndi trG ban hanh kém theo Thong tur
01/2016/TT-BGDDT ngay 15/01/2016 cua B$ Gido duc va Dao tao (goi tiit
la Quy ché truong phé théng dan téc néi tri); Can cir Coéng vén
3508/BGDDT GDTrH ngay 17/8/2021 cua B§ Gido duc va Pao tao vé viéc
tlep nhén, tao diéu kién cho hoc sinh hoc tap tai noi cu tri do dich Covid-19
(goi tdt la Cong vin 3508);

S& Gido duc va Dao tao Ha Noi huéng dan cong tic chuyén trudng va
tiép nhan hoc sinh hoc tai cac truong THPT, truong phd thong c6 nhiéu cép
hoc trong do co cap THPT (goi tit 1a cdc trwong THPT), cu thé nhu sau:

I. QUY PINH CHUNG

1. Viéc chuyén truong va tiép nhan hoc sinh phai thuc hién  cong khai, ding
quy dinh, dam bao st s0 hoc sinh khéng vugt qua quy dinh tai Diéu 1é truong hoc.
Péi twong hoc sinh chuyén trurong 13 nhitng hoc sinh chuyén noi cu tra theo cha
hodic me hodc ngudi giam hg; hoc sinh ¢6 hoan canh déc biét kho khan vé gia
dinh; hoc sinh c6 ly do thue sy chinh dang dé phai chuyén truong. Péi tuong hoc
sinh xin hoc lai la nhitng hoc sinh xin tlep tuc di hoc sau thoi gian nghi nhung con
trong do tubi quy dinh cta cép hoc.

2. Viéc chuyén trudng tir trudng THPT tu thuc sang truong THPT cong lap
chi duoc xem xét, giai quyét trong hai truong hop sau:

a) Hoc sinh dang hoc tai truong THPT tu thuc phai chuyen noi cu tru theo
cha, me hodc nguoi giam hd dén ving co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho 2/
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khin ma & d6 khong cé truong THPT tu thuc thi Giam déc S& Gido duc va Pao
tao noi dén xem xét, quyét dinh ting truong hgp cu thé doi véi viéc chuyén vao
hoc truong THPT cong lap.

b) Hoc sinh dang hoc tai truong THPT tu thuc thudc loai truong cé thi tuyén
dAu vao phai chuyén noi cu tri theo cha hoic me hodc ngudi gidm hd, ma & d6
khong c6 truong THPT tu thuc ¢ chat lugng tuong duong thi Gidm déc S& Gido
duc va Pao tao noi dén xem xét, quyét dinh timg truong hop cu thé ddi véi viée
chuyén vao hoc truong THPT cong lap.

3. Viéc chuyén trudng tir truong THPT sang trudmg THPT chuyén biét (phé
théng ddn téc ndi tril, trucng chuyén, truong ndng khiéu thé duc thé thao) thuc
hién theo Quy ché riéng ctia loai hinh truong chuyén biét d6 do Bo Gido duc va
Pao tao quy dinh (Quy ché truong pho thong dan toc noi tri, Quy ché truong
chuyén, Quy ché trwong nang khiéu thé duc, thé thao). Chuyen trudng, tuyen
bé sung hoc sinh vao cac 16p hoc theo chuong trinh thi diém do tao song bang
vén dung theo Diéu 24, Piéu 25, Piéu 26 ctia Quy ché trudng chuyén.

4. Hoc sinh tir c4c tinh, thanh phé khéc chuyén dén cac truomg THPT cong
lap cua thanh phé Ha Noi, hoc sinh hodc cha hodc me hodc ngudi gidm hd phai
¢6 ho khiu thudng trii tai thanh phd Ha Noi, hodc ¢6 Gidy xac nhan théng tin vé
cu tri! (trong do hoc sinh, b6, me hodc nguoi giam ho cua hoc sinh duwoc xdc
nhdn Noi thuong tru tai Ha Noi) hoac co Quyét dinh diéu dong cong tac cua cha
(me, ngudi giam hd) vé co quan nha nudc tai Ha Noi. Cac trudng hop khac chi
dwoc chuyén dén cac trudng THPT tu thuc.

5. Trudng hop dac biét phat sinh trong qua trinh hoc tap can phai chuyén
truong, Giam dde S& Giao duc va Dao tao s€ xem xét, giai quyét can cir tinh hinh
thue té clia truong tiép nhan.

6. Khéng loi dung viéc chuyén truong dé lam thay d6i két qua hoc tap va
ren luyén cua hoc sinh hoéc budc hoc sinh phai chuyén truong.

I1. THU TUC CHUYEN TRUONG VA XIN HQC LAI POI VOI HQC
SINH TRONG NUOC

1. Ho so chuyén truong gdm

a) Pon xin chuyen truong do cha hodc me hodc nguoi glam ho ky; truong
hop hoc sinh chuyen tir cc tinh, thanh phé khéc vé Ha N6, don xin chuyen truong
phai c¢6 ¥ kién tiép nhan ctia Hiéu trudng trudng THPT xin chuyén dén.

b) Hoc ba ban chinh (trudng hop hoc sinh phai chuyen truong vao gitra ndm
hoc, hoc sinh phai c6 Bang két qua hoc tip do truong noi chuyén di cép).

¢) Ban sao Bing tot nghiép THCS hodc Gidy ching nhan tbt nghiép THCSa/
d) Ban sao Gidy khai sinh.

! Mu CT07 ban hanh kém theo Théng tur s6 56/202 I/TT-BCA ngay 15/5/2021 cia B§ Cong an. Kém theo Phu luc I huéng
dAn thyre hién thit tuc hanh chinh xéc nhén thdng tin vé cur tri ctia Bd Cong an.
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) Gidy ching nhén tring tuyén vao 16p 10 THPT quy dinh cu thé loai hinh
truong dugc tuyen (cong lap hoac tu thuc) 61 véi hoc sinh tir céc tinh, thanh phé
khéc chuyén dén cac trudng THPT cia thanh pho Ha Noéi.

e) Gidy gidi thiéu chuyén truong do Hiéu truéng truong THPT noi di cap,
G1ay gidi thidu chuyén truong do Giam dbe S& Gido duc va Pao tao noi di cap
d6i véi hoc sinh tir cac tinh, thanh phd khac chuyén dén céc truong THPT cua
thanh phd Ha Ngi.

g) Cac glay to hop 1€ dé dugc huong ché do uu tién, khuyén khich trong
hoc tép, thi tuyén sinh, thi t6t nghiép (néu co).

h) Béi véi nhitng hoc sinh chuyen noi cu tra vé thanh phé Ha N6i can xudt
trinh Ho khau thuong tra hodc Glay xac nhan thong tin vé cu tri2, hodc Gidy xac
nhén tam trd hoc Quyét dinh diéu dong cong tac vé Ha Noi ctia cha hodic me hoic
nguoi giam ho.

i) Gidy xac nhan ciia chinh quyén dia phwong noi hoc sinh cur tra véi nhimng
hoc sinh ¢6 hoan canh déc biét kho khan vé gia dinh.

2. Thii tuc chuyén truong

a) Chuyen di cac tinh, thanh pho khéc: Hoc sinh ndp hé so xin cp Glay
gidi thiéu chuyén trudng tai Bo phén tiép nhan hd so va tra ket qua giai quyet thu
tuc hanh chinh S& Gido duc va Pao tao Ha N6i hoéc qua cong dich vu cong truc
tuyén thanh phd Ha Noi. Sau 01 ngay lam viéc ké tir khi kiém tra hd so hop 1&, S&
Gido duc va Dao tao Ha Ni tra két qua tai B phan tiép nhan hd so va tra két qua
giai quyét thi tuc hanh chinh S& Gido duc va Pao tao Ha Ndi.

b) Chuyén tir cac tinh, thanh phé khac vé Ha Nai:
- Hoc sinh lién hé tai trudng THPT xin chuyén dén.

- Cin cir vao tinh hinh thuc té ciia trudng (chi tiéu, s sb, diém chudn trung
tuyén véo lop 10 THPT (néu cd), trinh dd hoc sinh, . ..), sau khi klem tra hd so cua
hoc sinh day du, hop 1é Hiéu truéng noi chuyén dén ghi y kién tlep nhén (c6 dong
ddu) vao Pon xin chuyén truong cua hoc sinh; hoc sinh hoan tat hé so chuyén
truomg va nop tai Bo phan tiép nhan ho so va tra ket qua giai quyet thu tuc hanh
chinh S& Gido duc va Dao tao Ha No6i hodc qua cong dich vu céng truc tuyén
thanh phé Ha Nbi. Sau 02 ngay lam viéc ke tir khi kiém tra hd so hop 18, S& Giao
duc va Do tao tra két qu tai BO phan tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh S& Gido duc va Pao tao Ha Noi.

c) Chuyen dén cac trudong trong Thanh phé: Nha truong thuc hién theo 2
glal doan qua cong cy hd trg thil tuc chuyén truong trén hé thong sé diém dién tir
cua nganh Giao duc:

- Hoc sinh ndp Don xin chuyen truong (theo mau) tai truong chuyén di.
Hiéu truong noi di ghi y kién (néu dong y) va cip cho hoc sinh hd so chuyén
trudng (c6 chit ky va dong déu) bao gom: Pon xin chuyén truong, Gidy gioi thlelg/

2 Mau CTO07 ban hanh kém theo Thong tu sb 56/2021/TT-BCA ngay 15/5/2021 ctia By Cong an. Kém theo Phuy lyc I huéng
dén thyc hién thi tuc hanh chinh xé4c nhan thdng tin v& cur trii cia B Cong an.
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chuyen truong, ban sao Hoc ba hodc Bang két qua hoc tép tai trucmg THPT xin
chuyén di; déng thoi thue hién thao tac k§ thuét trén phan mém sb diém dién tir
ctia nganh Gido duc.

- Hoc sinh ndp hd so chuyén trudng cho nha trudng noi dén.

- Can ct vao tinh hinh thuc té cta truong (chi tiéu, si sb, diém chuén tring
tuyén vao 16p 10 THPT (néu c6), trinh d6 hoc sinh, ...), sau khi kiém tra hd so ctia
hoc sinh day du, néu ddng y, Hidu trudng noi dén thuc hién thao téc ky thuat trén
phan mém sb dlem dién tir cuia nganh Gido duc va bao cao danh séch hoc sinh xin
chuyen truong vé S& Gido duc va Pao tao Ha Nai.

- Sau khi ¢c6 ¥ kién ciia Giam dbc S& Gido duc va Dao tao Ha Noi (hodc
Ph6 Giam dbc S& do Giam déc iy quyen) hoc sinh tlep nhén két qua chuyén
trudong va phiéu vao 16p ¢ truong noi dén; hoc sinh rut ho so géc (khoan 1 Muc
II) & truong noi di dé ndp vé truong noi dén. Hiéu truong truong noi di va noi
dén hoan tét cac thao tac ky thuat chuyén truong trén s diém dién tir ciia nganh
Giao duc.

d) Thoi gian giai quyét chuyén trudng: M&i nim hoc c6 hai dot giai quyét
chuyén truong cho hoc sinh (Pot 1 vao ddu nam hoc; Pot 2 vao dau hoc ky II),
thoi gian cu thé S& Gido duc va Pao tao Ha Noi s& théng hang nim cén ctr theo
khung ké hoach thoi gian nam hoc ctia Bd Gido duc va Pao tao va ctia UBND
Thanh phd. Truong hop déc biét, ngoai thoi gian quy dinh trén Giam dbc S Gido
duc va Dao tao Ha Noi xem xét, quyét dinh.

3. Hb so, thii tuc xin hoc lai

a) Hé so:

- Bon xin hoc lai do hoc sinh ky (co y kién cua cha, me hoéc nguoi giam
hg);

- Hoc ba cua 16p hodc cép hoc d hoc (ban chinh);

- Ban sao Gidy khai sinh;

- Bang tt nghiép THCS (ban ching thuc);

- Gjéy chtng nhén tring tuyén vao 16p 10 THPT hozc Ban sao danh sach
trang tuyén vao 16p 10 THPT do Hiéu trudng truong noi hoc sinh tring tuyén vao
lop 10 THPT céap;

- Gidy xac nhan ciia chinh quyén dia phuong vé viéc chip hanh chinh sach,
phap luat tai dia phuong trong thoi gian nghi hoc.

b) Thu tuc:

- Truong hop xin hoc lai tai truong ct: Hi€u trudng nha truong cho phép
nhép hoc sau khi da kiém tra ho so va 1ap Danh sach bao cao S& Gido duc va DQV
tao Ha Noi.

3 Kém theo Phu luc II quy dinh thai gian chuyén truomg dot dau hoc ky I1 nam hoc 2021-2022.
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- Truong ho*p xin hoc lai tai truong khac: Hb so bd sung va thi tuc thuc
hién nhu dbi véi hoc sinh chuyén trucmg, Gidy gioi thi€u cua trudng duoc thay
biang Gidy x4c nhan cta chinh quyen dia phuong vé viéc chip hanh chinh sach,
phap luét tai dia phuong trong thoi gian nghi hoc.

- Truong hop xin hoc lai vao |6p dau cip THPT: Nha truong 14p danh séch,
gui kém giay bao két qua thi vao 16p 10 hodc két qua xét tuyén nam hoc trude vé
S¢ Gido duc va Dao tao Ha N6i; Giam doc S& Gido duc va Dao tao Ha Ngi xem
xét, quyét dinh trén co sd két qua thi tuyén hodc xét tuyén ctia hoc sinh trude khi
nghi hoc.

¢) Viéc xin hoc lai duge thuc hién trong thoi gian hé trudce khi khai giang
nam hoc mai.

II. CHUYEN TRUONG VA TUYEN BO SUNG VAO TRUONG
NANG KHIEU THE DUC, THE THAO

Thue hién theo Diéu 8 ctia Quy ché truong ning khiéu thé duc, thé thao.

~ IV. CHUYEN TRUONG, HQC LAI POI VOI HQC SINH TRUONG
PHO THONG DAN TQC NOQI TRU

1. Poi twong

Hoc sinh dang hoc tai cac tru‘émg phé) thong qlén tdc ndi tra hoac tai cac
truong duoc quy dinh tai khoan 2 Diéu 1 cuia Quy ché truong pho thong dén toc
ndi tru.

2. Quy trinh, thi tuc

Thuc hién theo hudng dan tai Muc II ctia Cong vian nay.

V.THU TUC CHUYEN TRUONG THPT POI VOI HOC SINH VIET
NAM O NUOC NGOAI VE NUOC

1. Cac diéu kién

a) Diéu kién vé vin bang

Hoc sinh vao hoc tai truong THPT phai ¢6 van bang hodc chimg chi tot
nghiép THCS tuong duong bang tot nghiép THCS cua Viét Nam.

b) Diéu kién vé tudi

_ Hoc sinh Viét Nam ¢ nudc ngoai vé nude nam xin hoc duge gia han thém
tudi so vai tudi quy dinh cua cap hoc.

¢) biéu kién vé chuong trinh hoc tip

- Chuong trinh hoc tdp & nudc ngoai phai ¢6 ndi dung tuwong duong vaéi
chuong trinh gido duc cta Viét Nam vdi nhilng mon thu¢c nhom khoa hoc tu
n}}ién. Vi nhffng mon thudc nhém khoa hoc x& hdi va nhan vén, hoc sinh phai
bo tuc thém kién thie cho phu hgp véi chuong trinh gido duc cua Viét Nam.

- Nhitng hoc sinh chua hoan thanh chuong trinh ctia mét 16p hoc & nude
ngoai xin chuyén vé hoc tiép 16p hoc tuong duong tai truong THPT & Viét Namﬁ/
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phai dugc nha trudng noi tiép nhén kiém tra trinh d6 theo chuong trinh quy dinh
cua lop hoc do.

- Hoc sinh muén vao hoc trudng chuyén biét (phé théng déan téc néi trii,
truong chuyén, truong ndng khiéu thé duc thé thao) phai thuc hién theo Quy
ché riéng cua loai hinh truong chuyén bi€t d6 (Quy ché truong pho thong dan
téc néi tri, Quy ché truong chuyén, Quy ché truomg ning khiéu thé duc, thé
thao).

2. Ho so hoc sinh

a) Pon xin hoc do cha, me hO?C ngubi giam ho ky, co y kién tiép nhén cua
Hiéu trudng trudong THPT xin chuyén dén.

b) Hoc ba (ban gdc va ban dich sang tiéng Viét).

c) Gidy chimg nhén tot nghiép cua 1op hodc bac hoc dudi tai nude ngoai
(ban goc va ban dich sang tiéng Viét).

d) Ban chimg thuc bang tét nghiép THCS tai Viét Nam trudc khi ra nudc
ngoai (néu co).
d) Béan sao Giéy khai sinh.

e) Ho khéu thudng tra hodc Gidy x4c nhén théng tin vé cu tra* (frong do
hoc sinh, b6, me hodc nguot giam hg cua hoc sinh duge xdc nhdn Noi thuong trii
tai Ha Ngi) hodc Quyét dinh diéu dong cong tac vé co quan nha nudc tai Ha Noi
cua cha, me hodc nguoi giam hd. Cac trudng hop khac hoc sinh chi duge chuyén
dén céc truomg THPT tu thuc.

g) Bang két qué kiém tra trinh d6 cua hoc sinh (néu cd) c6 xac nhén cla
trudng THPT noi chuyén dén.

3. Thii tuc chuyén trudng

Hoc sinh lién hé tai truomg THPT xin chuyén dén, sau khi cé y kién tiép
nhén cua truong, hoc sinh np hé so tai S& Gido duc va Dao tao Ha N¢i; can cir
vao thuc té cta truomg THPT xin chuyen dén (chi tiéu, si sb, trinh d6 hoc Smh ")
va ho so cua hoc sinh, S¢ Giao duc va Pao tao Ha Noi s€ xem xet, giai quyét va
gidi thiéu vé trudng.

VL. THU TUC CHUYEN TRUONG THPT POI VOI HOQC SINH
NGUGOI NUGC NGOAI

- <A on
1. Cac dieu kién
a) Diéu kién vé van bang

C6 bang hodc gidy ching nhén tot nghiép tuong ducmg’b%mg t6t nghiép cua
V'iét Nam duoc quy dinh tai Luét Gido duc ctia Viét Nam déi voi timg béac hg%
cap hoc.

4 MAu CTO07 ban hanh kém theo Théng tur s6 56/2021 /TT -BCA ngay 15/5/2021 ctia B§ Céng an. Kém theo Phu luc I hudng
dan thue hién tha tuc hanh chinh xac nhén théng tin vé cu tri clia B§ Cong an.
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_b) Piéu kién vé sirc khoé va tudi: thuc hién theo Diéu 14 Quyét dinh 51, cu
thé la:
- Hoc sinh phai dugc kiém tra stc khoé khi nhap hoc;

- Truong hop méc cac bénh xa hoi, bénh truyen nhiém nguy hiém theo quy
dinh ctia B4 Y t& Viét Nam thi dugc tra ngay vé nuéc;

- Khi mic céc bénh thong thuong phai diéu tri trong vong 3 thang, néu
khong du stre khoe cling dugc tra vé nudc;

- Hoc sinh ngucn nudc ngoai trong ndm xin hoc tai Viét Nam dugce gia han
thém mot tudi so véi tudi quy dinh ciia cip hoc;

2. Hb so hoc sinh

Hoc sinh phai c6 day du hd so bing tiéng Viét, gom:

a) Pon xin hoc do cha, me hodc ngudi giam hé ky, co y kién tiép nhéin cua
Hiéu truong treong THPT xin chuyén dén.

b) Ban tom tat 1y lich.

¢) Béan sao va ban dich sang tiéng Viét cac gidy chimg nhan cén thiét dugc
quy dinh tai di€ém a khoan 1 Muc IV cua Cong van nay (c6 cong chimg hodc xac
nhén cda co quan ¢6 tham quyén cia nudc gui dao tao).

d) Hoc ba.

d) Gidy ching nhan sirc khoé (do co quan y té c¢6 thdm quyén ctia nude giri
dao tao cap trude khi dén Viét Nam khong qua 6 thang).

e) Anh ¢& 4x6 cm (chup khong qua 6 thang tinh dén ngay ndp hd so).

3. Thoi han dao tao

Puoc thuc hidn nhu déi voi cong dan Viét Nam theo quy dinh cia Luét
Gi4o duc.

4. Ngon ngir hoc tip

- Trong thoi gian hoc tap tai truong THPT Viét Nam, hoc sinh nguoi nudce
ngoai hoc cac mén hoc bang tiéng Viét nhu ddi véi hoc sinh Viét Nam.

- Hoc sinh chua biét tiéng Viét s& phai hoc qua chuong trinh dao tao tiéng
Viét du bi, khi hoc hét chuong trinh phai dugc kiém tra trinh d¢ tiéng Viét trude
khi vao hoc chinh khoa. Thoi gian hoc du bi dugc quy dinh cén cir theo yéu cau
trinh dd tiéeng Viét cua tung bédc hoc va doi tugng hoc sinh, nhung khéng qua 01
nam hoc.

- Hoc sinh nguoi nude ngoai duge phép lua chon hoc mén Ngoai ngir cé
trong chuong trinh hoc va khéng trung véi ngdn ngit dang st dung.

5. Ché d§ tai chinh

Theo Hiép dinh, thoa thusn hoac Hop ddng dao tao giita di ki két hoic do

cha hodc me hodc ngudi gidm hd hoc sinh trang trai twong ung voi ting doi tuong

hoc sinh nguoi nude ngoai quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 3 Piéu 12 cta Quyeﬁ/
dinh 51.



6. Thii tuc chuyén truong

- Péi véi hoc sinh dién duoc cip hoc bong theo céc Hiep dinh, théa thuén
gifra nuéc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam v6i céc nude, cac td chirc
quédc té: Thuc hién theo Hiép dinh d4 dugc ky két.

- Péi voi hoc sinh dién tu tic theo hop déng dao tao gitta cac co s& gido
duc ctia Viét Nam véi cac td chirc, ca nhan nugc ngoai hodc hoc sinh theo cha
hodc me hodc nguodi gidam hd sang sinh song va lam viéc tai Viét Nam: Hoc
sinh lién hé tai truong THPT xin chuyén dén, sau khi ¢ y kién tiép nhan ctia
trucmg THPT, hoc sinh ndp hd so tai S& Gido duc va Do tao Ha Noi; S¢ Gido
duc va Pao tao Ha Nbi tiép nhan, kiém tra hd so va gidi thiéu vé truomg.

VIL TIEP NHAN, TAO DIEU KIEN CHO HQC SINH HQC TAP TAI
NGI CU TRU DO DICH COVID-19

Thye hién theo quy dinh tai Cong vén 3508 nhim dam bao quyén loi hoc
tap cho hoc sinh trong dieu kién phong, choéng dich Covid-19.

Cong vén nay thay thé Cong vén so 5482/SGDDT-QLT ngay 14/12/2018
ciia S& Gio duc va Pao tao vé viée chuyén truong va tlep nhén hoc sinh hoc tai
cac truong THPT. S¢ Gido duc va Dao tao Ha Néi yéu cau 6ng (ba) Hiéu truong
cac truong THPT thyc hién nghiém tic nhiing néi dung hudng dan trén, thong
bao cong khai dé cha me hoc sinh va hoc sinh biét cung thuc hién. Trong qua trinh
thuc hién néu c6 kho khan, vudng mic can béo cdo vé S& bang van ban dé kip
thoi xem xét, giai quyét./. "

Noi nhan:

- Nhu trén;

- UBND Thanh ph;

- D/c Giam dbc Sa;

- Céc d/c Phé Giam dée S,
- Cac phong thudc So;

- Luu: VT, QLT . yqp—




PHU LUC I

HUONG DAN THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH
XAC NHAN THONG TIN VE CU TRU
(Kém theo Céng vén sé 5%/SGDPT. ~QLT ngaydy /01/2022 cua S¢ Gido duc va Dao tao)

1. Tén thd tuc hanh chinh: X4c nhan théng tin vé cu tri.

2. Céng dich vu cong truc tuyén: http://bocongan.gov.vn.

3. Quy trinh:

Budc 1. Ca nhén, t chirc chuén bj hd so theo quy dinh ctia phap lut.

Budc 2. C4 nhén, t6 chirc ndp hd so tai Cong an cép x4 (hodc vao céng dich
vu cong truc tuyén tai dia chi http://bocongan.gov.vn; chon Dich vu cdng; chon
Dang ky, quan Iy cu tri; chon Xdc nhdn thong tin vé cu tru).

Budc 3. Co quan dang ky cur tra kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so.

Budc 4. Cin ctr theo ngay hen trén Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua
d8 nhan thong bao két qua giai quyét thu tuc dang ky cur tra (néu cb)./.
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PHULUCII

LICH CHUYEN TRUONG CUA HQC SINH TRUNG HQC PHO THONG
POT PAU HQC KY II - NAM HOC 2021-2022
(Kém theo Cong vin s6 §%/SGDPT-QLT ngay49/01/2022 ciia S¢ Gido duc va Pdo tao)

Thaoi gian Honvy - " -
cig Wit tl1.|:rc N§i dung cong viéc
' * hién
Dot dau hoc ky IT niim hoc 2021-2022: Tir 10/01/2022 dén 25/01/2022
Budc 1: Cip Gidy gidi thiéu chuyen truong (theo miu M4), hoan
chinh hé so cho hoc sinh chuyén di.
Budc 2:
Tur -Tiép nhan hd so cua hoc sinh chuyén dén va hoc sinh Viét Nam
10/01/2022 . tir nude ngoai ve.
dén | TMOME | vt Guyet va lap Danh sach hoe sinh chuyén dén (theo miu M2a).
14/01/2022 - Trudmg c6 hoc sinh chuyén di thuc hién yéu ciu chuyén truomg
trén trang. http://csdl.hanoi.edu.vn/
Budc 3: Truong c6 hoc sinh chuyén dén xét duyét va in Danh
sach hoc sinh chuyén dén trén trang http://csdl.hanoi.edu.vn/
Nop vé S& GDPT (qua Phong QLT&KDCLGD):
- Bién ban xét duyét chuyén truong (01 ban);
Tur - Béo c4o s théng ké sé lugng hoc sinh (theo mAu M1- 01 ban);
15/01/2022 ‘ - Danh Sé.Cl:l hoc sinh chuyén dén (theo mau M2a - 02 ban, mau
5 Truong | M2b - 01 ban); o )
17/01/2022 - nyn cua hoc sinh chuyén dén (Mau M3); o
- H6 so hoc sinh Viét Nam tir nude ngoai vé (n€u cd)
Lueu y:Cdc mau M1, M2a, M2b diwoc in tir phdn mém co sé dit liéu
nganh trang http://csdl.hanoi.edu.vn/
Tu
18/01/2022 gy |- Xeétduyét Danh sach hoc sinh chuyén dén cia céc trudng.
dén - Chuyén dir liéu hoc sinh dugc duyét vé& cac trudng.
25/01/2022
- Nhén két qua xét duyét chuyén truong tai S& GDPT (Phong
QLT&KDCLGD).
Ngay - Théng bao két qua, viét phiéu vao 16p va tiép nhan ho so giai doan
25/01/2022 | Trudng |2 cua nhitng hoc sinh c6 tén trong Danh sach dugc S GDDT
duyét.
- Thuce hién viéc tiép nhan nhimg hoc sinh dugc duyét trén phan
mém quén ly gido duc: http://csdl.hanoi.edu.vn/
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